.
INFORME MENSUAL-DE ACTIVIDADES/

yd Guaternala, 30 de junio de 2022
~ -
ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRTGL/JEZ / .
Directora General def Patrimenio Cultural v thuFuI
Ministerie de Cultura y Deportes
Su despachae.
Estimada Sefiora Directora Ceneral: s

-t
Tengo el agrado de dirigime a usted, para presentarle mi informe MEN;Uﬁ\de actividades siendo el sigutente:

Nombre complete del Contratista:  Bejamin lsaoc Alay Muficz - / Cul: 3007033680101

Ntmero de contrato: DOPCYN-029-457-2022 .~ Acuerdo Ministerial:  287-2022 ke

Servicios {T&cnicos o Profesionalesy:  TECNICOS -+ - Nit del Contratiste: 107818221 A e

Nirmero de Factura: ; DTE 1338132063 %% o Serie: A0B5461E -

Honorarios Mensuales: Q.6,000.00 e Periodo del Informe: Junic de 2022 i

Monto Tetal del Contrato Q.18,000.00 el Plaze del Contrate: _©1/04/2022 - 30/06/2022

Unidad Administrativa donde presta e

los servicios: Archivo General de Centrc América »

Objetivos del Contrato: “Ef TECNICO" se comp;or‘ﬁ'ete a prestar sus servicios TECNICOS para ef Archivo General de Centro América, de la Direccién

de Patrimonio Docufnental v Bibliogréfico de la Direccjén""“Generql del Patrimonio Cultural y_i\ldfural del Ministerio de
Cultura v Deportes de este Ministerio, con dedicaciér;,«v'“diligencio y ¢on arreglo a las prescripéiones de sus conocimientos
récnices, en la prestacidn de Servicios Téenicos qu.}e/s"e describen @ continuacién, sin ser éitas limitativas, sino Unicamente
enunciativas. (Segln Clausuia de contrato: Tercera).

Desarrollo Crdenado de Actividades:

Apoyé el proceso de digitalizacién con esmero y con el debido control de calidad en el Fondo Documental del Antigue Archive Histérico de la Policia
- Nacional;
. Brindé upoyo en ef ingreso de metadatos que contribuyen a un proceso de digitalizacién eficiente v ordenado;
" -Apoyé con responsabilidad al equipe de digitalizecion asignado v velé por su pleno fundonamiento;
Apoyé el mantenimineto de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacion; 4
Apoyé en tode momente por la preservacién digital de la informacién que se digitaliza;
Apoyé la activida de digitalizacidn bajo los pardmetros establecidos del Archivo General de Centro Américe;
Apoyé los procesos de Acceso, Custodia Decumental y Organizacion Documental cuando fue necesario;
Apové en el proceso de digitalizacién, velé que la documentacion fisica se haya dejado totalmente ordeada y conservada;
Brindé apoyo v velé gue se cumplieran las normas de procedimientos establecidos;
Apoyé con actividades que tuvierdn relacian con la conservacion del Edificio y que previnieron cualquier riesge o vulnerabilidad contra ef fondo
documental;
~ Apoyé en ld realizacién de actividades archivisticas, difusidn cultural y accese a la infermacién en las intalaciones del Archive General de Centro América,

o cuando fue requerido por el jefe inmedicto;
). Brindé& apoyo con ka limpieza preventiva del éscaner v colocacién de marchamaos;
/im)  Apové a la Direccién General en la digitalizacidn de 3,044 documentos, haciendo un total de 5,893 imdgenes o dia miéreoles 18 de mayo de 2022
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INFCRME DE- RESULTI}-\/DOS DE ACTIVIDADES //

i 8 Guaternale, 30 dediinio de 2022

ARQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGLIEZ
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura v Deportes f,f"

Su despacho. g B

Estimada Sefora Directora General:

-
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Noembre completo del Contratista:  Bejamin loae Alay Mufioz- . L CUlL: 3007033680101

Nitmero de contrato: DGPCYN-029-457-2022 e Acuerde Ministerial:  287-2022 o

Servicios (Técnicos o Profesionales)y  TECNICQS N Nit del Contratista: 107818221 e

Nitmero de Factura: DTE 1338132663 o Serie: AD55461E  ~ e o
Henorarios Mensuales: Q. 6,000.00 .- < Pericdo del Informe: Junio de 2022 = T
Monto Total del Contrato . 18,000,00 /ﬁPI‘&zo del Contrate:  01/04/2022 - 30/06/2022 A

Unidad Administrativa donde presta o

los servicios: Archive General de Centro Arnérica L

*El TRCNICO" se compromete & presta_r,m?semicios TECNICOS para el-Archivo General de Centro América; de la Direccién
de Patrimonio Documental v Eibl;eﬁ'réﬁco de la Direccién Generdl del Patrimonio Cultural y Natufal del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Minjsterio, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripeioﬁes de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estes’ limitativas, sino Gnicamente
enunciatives. (Segin Clousula de contrato: Tercera).

Objetivos del Contrato:

Desarrolle Ordenado de los Resultados Obtenidos:

e * a} /Apoyé el procese de digitalizacién con esmero v con el debido control de calidad en el Fondo Documental del Antiguo Archive Histérico de kx Pelicia
" Nacional, con la digitalizacion de 154 legajos de 15 Unidades de Irstalacidn;

e ;b)_)f‘B’rindé apoyo en el ingreso de metadatos que contribuyen a un procese de digitalizacidn eficiente v crdenado, con la digitalizacién de 35.588 imagenes;

// Q) _~Apoyé con responsabilidad al equipo de digitalizacién csignado y velé por su pleno funcionamiento, al realizarle limpieza preventiva dos veces al dia;

d) . ".5poyé el mantenimineto de una adecucda productividad en el progese de digitalizacién, revisande los pardmetros y documentos ya digitalizados
. ._e)?, "'A_pcyé en todo momente por la preservacién digital de o infermacidn gue se digitaliza, werificando su resguardo diariomente;
<" -Apoyé la activida de digitalizacién bajo los pardmetros establecidos del Archivo General de Centro América, velando gue los pardmetros sean [os

_odecuados;

Apoyé los proceses de Accese, Custedia Documental y Organizacién Documental cuando fue necesario;

'ib:poyé en el procesc de digitalizacién, velé que la documentacidn fisica se haya dejado totalmente ordeada v eonservada, revisando la Unidad de
Jnstalacién al momento de su asignacién v al momente de entregarka ya finalizada;

Brindé apoyo v velé gue se cumplieran las normas de procedimientos establecidos;

-Apoyé con actividades que tuvierdn relacién con la conservacién del Edificic v que previnieron cualquier riesge o vulnerabilidad contra el fonde

< dotumental;
p 2!)__{ ; 'iApoyé en lx realizacién de actividades archivistices, difusion cultural y acceso o Ia informacién en las intalaciones del Archivo General de Centro América,
2 cuando fue requeride por el jefe inmediato;
“I1  Apoyé en la colocacién de 18 marchamos en el transitoric del area.
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INFORME FINAL ’E ACTiVlDADES

Guatemala, 3¢7de junic de 2022

ARQ, JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General del Petrimenio Cultural y Natural
Ministeric de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada Sefiora Directora General:

Fa

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siende el siguiente:

Mombre completo del Contratista:  Bejomin lsaac Alay Murioz - ) Cui: 3007033680101 -~ T

Nimero de contrate: DGPCYN-029-457-2022 Acuerdo Ministerial:  287-2022 R

Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Nit del Contratista: 107818221 o a

Ntimero de Facture:; DTE 1338132963 E Serie: AOS5461E )
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 p Periodo del Informe: Junio de 2022 o
Mento Total del Contrato (. 18,000.00 - Plazo del Contrato:  01/04/2022 - 30/06/2022

Unidod Administrativa donde presta -

los servicios: Archivo General de Centro América -

Objetives del Contrate: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archive Generai de Centro América, de la Direccion

de Patrimenio Documentcxl y Biblioaréfico de la Direccién General del” ‘Patrimonio Cultural v Natural del.Miisterie de
Cultura v Deportes de este Ministerio, con dedicacién vy dlllgencnc: y’con arreglo a las prescripcicnes de'sﬁ; conccmientos
tdenicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen’a continuacién, sin ser estes limitdtivas, sino dnicamente
enunciativas. {Segin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolle Ordenado de ias Actividodes Realizadas durante el Perfodo Comprendido:

g} Apoyé el procesc de digitalizacion con esmerc y con ol debido contrel de calidad en el Fondo Documentat del Antiguo Archivo Mistérico de la Policia
- Nacional;
B} Brindé apoyo en el ingreso de metadates que contribuyen a un proceso de digitalizacidn eficiente v ordenado;
. &) Apoyé con responsabilidad ol equipo de digitalizacién asianado y velé por su plene funcionamiento;
d} _ Apoyé el mantenimineto de una adecuada productividad en el procese de digitalizacion;
e)  Apoyé en tode momento per la preservacién digital de lo informacion que se digitalize;
f  Apové la activida de digitalizacién baje los parGmetros establecidos del Archivo General de Centre Américe;
g) Apoyé los procesos de Acceso, Custodia Documenta? y Organizacién Documental cuando fue necesaric;
~h)." Apové en el proceso de digitalizadién, velé que la documentacion fisica se haya dejade totalmente ordeada y conservada;
) Brindé apoyo v velé que se cumplieran las normas de procedimientos establecidos;
) - Apoyé con actividades cjue tuvierdn relacién con Ja conservacidn del Edificio y que previnieron cuclguier riesgo o vulnerabilidad contra ¢l fendo
documental;
“R)  Apoyé en la realizacién de actividades archivisticas, difusién cultural y aecese a la informacién en las intalaciones del Archivo General de Cenire América,
cuando fue requerido por el jefe inmediate;
1} Brindé apoyo con la limpieza preventiva del &caner y la colocacién de marchamos,
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